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¿CÓMO PUEDO AMPLIAR O REDUCIR LA VISTA DE UN DOCUMENTO? 

Cuando se utiliza el Adobe Acrobat Reader para ver un documento, se puede establecer 
la  forma  de  visualizarlo  de  forma  personalizada  porque  muchas  veces  deseamos 
ampliarlo o reducirlo para leerlo mejor. 

Para explicar cómo funciona el ZOOM del Adobe Acrobat Reader vamos a seguirlo con un 
ejemplo, supongamos que estamos leyendo los Estatutos del Consejo (disponibles en la 
página  principal  www.cgaa.info  ,  en  el  botón  Estructura  de  Gobierno  y  en  el  enlace 
denominado Estatutos. 

Al hacer clic en Estatutos se abre el Adobe Acrobat Reader y nos muestra el contenido de 
los Estatutos del Consejo, así: 

La imagen corresponde al Adobe Acrobat Reader versión 7.0 (versión disponible para 
descargar en la Ayuda de la página web del Consejo). 

Independientemente  de  la  versión  de  la  que  se  disponga,  la  herramienta  que  se  va  a 
explicar existe en todas las versiones y funciona siempre igual. En la imagen en color rojo 
se  ha  seleccionado  el  porcentaje  que  se  está  utilizando  para mostrar  el  contenido  del 
documento, en este ejemplo un 63%. 

Porcentaje
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Si se amplia el porcentaje se verá más grande el contenido o lo que es más correcto, se 
verá más de cerca y si se reduce el porcentaje se verá más pequeño. 

Para poder ampliar o reducir hay varias formas de hacerlo: 

• Ampliar  o  reducir  haciendo  clic  encima  de  los  botones  de  más  y  menos  que  se 
muestran a la derecha e izquierda respectivamente del porcentaje, se muestran así: 

• Hacer uso de la herramienta ampliar, se muestra así: 

Herramienta ampliar 

El funcionamiento de la herramienta ampliar es el siguiente: 

• Hacer un clic encima de la herramienta ampliar 
• Enfocar al documento con el cursor del ratón 
• Observamos que el cursor del ratón se ha convertido en una lupa con el signo más 

dentro 
• Hacer un clic en una parte del documento y observamos cómo se amplia y así tantas 

veces como deseemos. 

Ahora para reducir con la herramienta 

• Pulsar la tecla ctrl. (Control) del teclado que se muestra o bien a la derecha o a la 
izquierda de la barra espaciadora 

• Sin dejar de pulsarla, observamos el cursor del ratón con forma de lupa y con el signo 
menos dentro 

• Hacer  clic  en  cualquier  parte  del  documento  y  se  irá  reduciendo,  así  tantas  veces 
como queramos. Al soltar la tecla Control, el signo de la lupa se convierte en un más y 
ampliará. 

Nota: recordar que el ampliar o reducir el documento no significa que cuando se vaya a 
imprimir  salga  así  de  grande  o  de  pequeño,  lo  que  se  está  modificando  es  única  y 
exclusivamente la forma de visualizarlo (más cerca o más lejos).


